JUDETUL VALCEA
PRIMARIA COMUNEI TOMSANI
NR.5867/23.09.2024

ANUNT

Titlu: PRIMARIA COMUNEL TOMSANI, judetul VALCEA, publici anuntul privind organizarea concursului de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante in baza art. VII din OUG nr. 115/2023 - alin.(2) lit.a) si art. VII
alin. (7)/XI din OUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ

Data publicarii anuntului: 23.09.2024

Posturi scoase la concurs:

Consilier juridic, clasa I, grad superior, COMPARTIMENT JURIDIC, STARE CIVILA SI RESURSE UMANE - 442838

Conditii pentru ocuparea postului:
Pentru Consilier juridic - Clasa I, COMPARTIMENT JURIDIC, STARE CIVILA SI RESURSE UMANE - 442838

Studii de specialitate:
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiintelor juridice

Domenii de studiu:

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 7 ani

Duratd timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana
Perfectionari (specializari):

Se mentioneazd, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de document, a absolvirii unei
perfectiondri sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice:

Pentru Consilier juridic, Clasa: I, Grad: superior, COMPARTIMENT JURIDIC, STARE CIVILA SI RESURSE UMANE - 442838

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere):

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesard detinerea cunostintelor teoretice in
domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip ECDL/ICDL:

Cerinte specifice:
Se mentioneazd, dacd este cazul, conditia prevdzutd la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificdrile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute
de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica pentru Consilier juridic, Clasa: I, Grad: superior, COMPARTIMENT JURIDIC, STARE
CIVILA SI RESURSE UMANE - 442838

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicatd

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare,



cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare

4, Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare

cu tematica Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completarile ulterioare

5. Legea 514/2003, privind exercitarea profesiei de consilier juridic, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea 514/2003, privind exercitarea profesiei de consilier juridic, cu modificarile si completarile
ulterioare, integral

6. Legea contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificarile si completdrile ulterioare, Capitolul II
7. Legea nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completdrile ulterioare

cu tematica Legea contenciosului administrativ nr.554/2004, Capitolul I- Dispozitii generale, Capitolul II-Procedura
de solutionare a cererilor in contencios administrativ

8. Legea fondului funciar nr.18/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea fondului funciar nr.18/1991, Capitolul II-Stabilirea dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor, Capitolul III-Dispozitii privind terenurile proprietate de stat si unele prevederi speciale,

9. H.G. nr.890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire, atributiile si functionarea
comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a
titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a proprietarilor, cu modificarile si completdrile ulterioare

cu tematica H.G. nr.890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire, atributiile si
functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, a modelului si modului de
atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a proprietarilor, Capitolul I —Constituirea Comisiilor,
Capitolul II —Atributiile comisiilor, Capitolul III —Functionarea Comisiilor, Capitolul IV-Stabilirea dreptului de proprietate
asupra terenurilor

10. Legea nr.53/2003 privind codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr.53/2003 privind codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare, Tilurile IL,III si IX
11. 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,

cu tematica 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor integral
12. Legea nr.287/2009 privind codul civil, cu modificarile si completdrile ulterioare

cu tematica Legea nr.287/2009 privind codul civil, cu modificarile si completarile ulterioare, Cartea a a-III-a —Despre
bunuri-Titlul VI, VII,VIII, Cartea a —IV-a —Despre prescriptia extinctiva de decadere si calculul termenelor, Tilul I, II, si
I1I

13. . Legea nr.134/2010 privind Codul de procedurd civild, Capitolul I din Titlul I din Cartea a II-a,

cu tematica Legea nr.134/2010 privind Codul de procedura civild, Capitolul I din Titlul I din Cartea a II-a, Cartea I-
Dispozitii Generale, Titlul I, II, III, IV, V si Cartea a II-a Titlul II

14. Ordonanta nr.2/2000, privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificdrile si completdrile ulterioare

cu tematica Ordonanta nr.2/2000, privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificdrile si completarile ulterioare,
Capitolul IV- Cai de atac

15. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica , cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica , cu modificérile si
completdrile ulterioare, integral

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

Atributii pe linie de Legalitate a Actelor
1. Primeste si avizeaza proiecte si contracte economice, precum si alte acte care pot angaja raspunderea patrimoniala a
Primariei



2. Colaboreaza cu functionarii din cadrul aparatului propriu al Primarului, la intocmirea proiectelor de hotarari ale
Consiliului Local si a dispozitiilor Primarului

3. Solutioneaza in termen legal cererile, petitiile si memoriile adresate autoritatilor administratiei publice locale si
expediazd rdspunsurile acestora

4. Acorda la solicitarea cetdtenilor, relatji, precizari si indrumari juridice in legatura cu aplicarea actelor normative in
vigoare

5. exprima puncte de vedere in ceea ce priveste aplicarea si interpretarea actelor normative in cazul ludrii unor masuri la
solicitarea conducerii institutiei sau a compartimentelor din structura aparatului de specialitate al primarului sau a
serviciilor publice aflate in subordinea Consiliului Local al Comunei Tomsani

6. la solicitarea conducerii institutiei sau a compartimentelor de specialitate, participa la intocmirea contractelor in care
Primdria este parte si le avizeaza din punct de vedere juridic, cu exceptia contractelor pentru care acordarea vizei de
legalitate a fost data in competenta altor compartimente;

7. sesizeaza Primarului aspectele legate de nerespectarea legislatiei in vigoare pe care le constatd in activitatea
compartimentelor Primariei;

8. aduce la cunostinta celorlalte compartimente noile acte normative ce intra in competenta acestora, precum si
modificarile actelor normative in vigoare;

9. vizeaza de legalitate toate contractele incheiate de Comuna Tomsani cu tertii;

10. acorda asistenta juridica cetatenilor, la cererea acestora, in cadrul programului cu publicul, in probleme ce privesc
direct relatia cu Primaria Comunei Tomsani — cetateni, fard a afecta obligatia de confidentialitate prevazuta de statutul
personalului contractual;

11. Intocmirea propunerilor de inscrisuri cu caracter juridic: decizii, contracte, regulamente (regulament intern,
regulament de functionare si organizare).

12. Acorda asistentd si consultanta juridica compartimentelor din cadrul aparatului propriu al Primarului Comunei
Tomsani;

13. Convoaca persoanele indreptatite, precum si orice alte persoane, in vederea clarificarii unor situatii privind solicitarea
de restituire a imobilelor;

14. Trimite institutiilor interesate centralizatoarele, impreuna cu copiile documentelor primite de la persoanele
solicitante.

15. semneaza aldturi de primar adeverintele eliberate cetatenilor in sfera sa de activitate;

16. asigura pregatirea si desfasurarea adundrilor cetdtenesti organizate de Primar

17. Inscrierea cetatenilor in audienta

18. tine evidenta corespondentei secrete si de importantd deosebitd

Atributii pe linie de Contencios Administrativ

1. Reprezintd interesele Primarului Comunei Tomsani, ale Comunei Tomsani si ale Consiliului Local Tomsani in procesele
aflate pe rolul instantelor judecdtoresti;

2. promoveaza la cererea compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate al Primarului, in baza
documentelor puse la dispozitie, cu aprobarea conducatorului, actiuni judecatoresti;

3. sesizarea organelor de urmarire penala la cererea compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate al
Primarului, in baza documentelor puse la dispozitie, cu aprobarea conducatorului;

4. asigura indeplinirea tuturor procedurilor prevdzute de lege pentru buna conducere a proceselor in care Primaria
Comunei Tomsani, Primarul si/sau Consiliul Local al Comunei Tomsani este parte, formuland apardri si exercitand caile
ordinare si extraordinare de atac, dupa caz;

5. tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecdtoresti;

6. transmite, la solicitarea instantelor judecatoresti sau a altor organe, relatii solicitate sau copii dupa acte;

7. ia masuri pentru realizarea creantelor, obtinerii titlurilor executorii si sprijina executarea acestora;

8. ia masuri pentru aducerea la indeplinire a masurilor dispuse de instantele judecatoresti prin hotdrari judecatoresti
definitive si irevocabile, inclusiv a celor aflate in faza executarii silite, prin transmiterea acestora catre compartimentele
de specialitate, intocmind n acest sens, adrese sau, dupd caz. referate;

9. redacteaza raspunsuri la adresele repartizate spre solutionare de catre conducere, referitoare la procesele aflate pe
rolul instantelor de judecata;

10. indeplineste procedura de afisare a publicatiilor de vanzare, a citatiilor si hotaréarilor emise de catre instantele de
judecata civile si penale si a citatiilor emise de cdtre sectiile de politie;

11. comunicd Responsabilului Taxe si Impozite Locale publicatiile de vanzare emise de birourile de executori
judecdtoresti in vederea ludrii masurilor de valorificare a creantelor fiscale;

12. desfasoard activitati in diverse comisii constituite la nivelul institutiei;

13. primeste plangerile prealabile formulate in baza prevederilor Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, de
persoanele fizice sau juridice, prin care se solicita reexaminarea unui act administrativ cu caracter individual sau
normativ, emis de Primarul Comunei Tomsani la propunerea aparatului de specialitate sau de Consiliul Local al Comunei
Tomsani, in sensul revocarii sau modificarii acestuia;

14. primeste plangerile prealabile formulate in baza prevederilor Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, privind
nesolutionarea in termenul legal a unei cereri adresate Primdriei Comunei Tomsani prin aparatul de specialitate sau
Consiliul Local al Comunei Tomsani

15. solicitd de la compartimentele din cadrul Primdriei Comunei Tomsani care au promovat actul administrativ atacat sau
nu au solutionat in termenul legal o cerere, toate documentele care au stat la baza emiterii acestuia, dupa caz, precum
si punctul de vedere motivat privind temeinicia plangerii prealabile;

16. asigura solutionarea si transmiterea catre persoana vatdmatd a réspunsului la plangerea prealabild, in termenele
legale, pe baza punctului de vedere si a documentelor furnizate de compartimentele din cadrul Primariei Comunei
Tomsani care au promovat actul administrativ atacat;



17. tine evidenta raspunsurilor formulate pe categorii de acte administrative;

Asigurd urmdtoarele activitdti:

- consultatii si cereri cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;

- redactarea de opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc activitatea
acesteia;

- redactarea de acte juridice, atestarea identitatii partilor, a consimtamantului, a
continutului si a datei actelor incheiate;

- avizarea si contrasemnarea actelor cu caracter juridic;

- verificarea legalitatii actelor cu caracter juridic si administrative primite spre
avizare;

- semnarea la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii, a documentelor cu
caracter juridic emanate de la institutia publica reprezentata;

- semnarea actelor emise de institutie care trebuie sa cuprinda avizul cu caracter
juridic pentru:

- contract/comanda de achizitii publice;

- contract/comanda de achizitii publice finantate integral sau partial din credite
externe rambursabile si/sau din fonduri nerambursabile;

- contract de finantare;

- acord subsidiar de imprumut / acord subsidiar;

- proiect de conventie de garantie aferenta Acordului de garantie;

- proiect de scrisoare de garantie pentru imprumuturi externe contractate de agenti
economici, regii autonome, societati nationale, autoritdti ale administratiei publice
centrale, garantate de stat;

- proiect conventie de garantie care urmeaza a fi incheiata intre Ministerul
Finantelor Publice, in calitate de garant, si beneficiarul scrisorii de garantie;

- proiect scrisoare de garantie pentru imprumut extern contractat direct de o
autoritate a administratiei publice locale, garantat de stat;

- proiect conventie de garantie care urmeaza a fi incheiata intre Ministerul
Finantelor Publice, in calitate de garant, si reprezentantul legal al unitatii
administrativ-teritoriale, in calitate de garantat;

- contract de concesionare sau inchiriere in care entitatea publicd este concesionar
sau chirias;

- acord pentru schimb de experienta sau documentare, pe baza de reciprocitate, fara
transfer de valuta;

- actul intern de decizie privind organizarea actiunilor de protocol, a unor
manifestari cu caracter cultural — stiintific sau a altor actiuni cu caracter specific,
inclusiv devizul estimativ pe categorii de cheltuieli;

- contractul de comodat in care entitatea publica are calitatea de comodatar;

- acord de proiect intre autoritatea publica si investitor;

- contract de parteneriat public-privat;

- conventie pentru acordarea de imprumuturi;

- contract de concesionare/inchiriere (entitatea publica este concedent/titular al
dreptului);

- proces-verbal de predare-primire avand ca obiect transferul bunului fara plata;
- contract de vanzare-cumparare a bunurilor (enitate publica are calitatea de
vanzator);

In conditiile in care actul juridic supus avizarii pentru legalitate nu este
conform legii, consilierul juridic va formula un raport de neavizare in care va indica
neconcordanta acestuia cu normele legale, in vederea refacerii actului.

Participa la intocmirea dispozitiilor emise de Primar, si la elaborarea
proiectelor de hotarari si a hotararilor Consiliului Local care sunt propuse de catre
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
Tomsani.

Participa la lucrarile Comisiei de aplicare a Legii nr.18/1991.

Participa la audiente, intocmeste procesul verbal al acestora si urmareste
solutionarea cererilor adresate conducerii Primdriei.

Participd la desfasurarea activitatii de executare silitd a persoanelor juridice si
fizice a creantelor bugetare.

Colaboreaza cu organele Ministerului de Interne, Oficiul Registrului
Comertului, Organele Ministerului Justitiei, organele bancare si alte organe in
vederea realizdrii creantelor bugetare prin executare silitd.

Solicita instantelor judecdtoresti competente inceperea procedurii de
reorganizare judiciara si faliment pentru creantele bugetare datorate de
comerciantii persoane fizice si societdti comerciale.

Participd la contestatiile la executarea, infiintarea masurilor asiguratorii,



aplicarea dispozitiilor privind ordonanta prezidentiald, precum si alte cauze care au

ca obiect realizarea creantelor bugetare.

Participa Tn echipa la actiuni de control cu privire la autorizatii de constructie,

autorizatii de functionare precum si in alte actiuni.

Consilierul juridic, indiferent de forma in care isi desfasoara activitatea

profesionald, se subordoneaza, numai pe linie administrativa, institutiei publice in

care fgi desfagoara activitatea.

In exercitarea profesiei si in legatura cu aceasta, consilierul juridic este obligat

sa pastreze secretul profesional privitor la cauza ce i-a fost incredintatd, cu exceptia

cazurilor prevazute expres de lege.

Consilierul juridic acorda consultantd, opinia sa fiind consultativa.

Consilierul juridic este dator sa studieze temeinic cauzele in care asista sau

reprezinta institutiile, autoritatile sau entitatile interesate, sa se prezinte la termene

la instantele de judecata sau la organelle de urmarire penala ori la alte institutii, sa

manifeste constiinciozitate si probitate profesionald, sd pledeze cu demnitate fata de

judecdtor si de partile in process, sa depuna concluzii orale sau note de sedinta ori

de céte ori considera necesar acest lucru sau instanta de judecata dispune in acest

sens.

Evidentele activitatii consilierului juridic, actele si documentele sunt tinute de

acesta, potrivit reglementarilor privind activitatea persoanei juridice, entitatii in

favoarea cdreia isi exercita profesia.

Consilierul juridic tine evidenta in cazurile litigioase sau nelitigioase in care a

fost sesizat.

Indiferent de reglementdrile persoanei juridice sau entitatii in favoarea careia

isi exercitd profesia, consilierul juridic va tine evidenta urmatoarelor activitdti:

- intrarile si iesirile de corespondenta juridica numerotate si datate;

- registrul de evidenta privind orice situatie litigioasad cu care a fost sesizat;

- registrul de evidenta privind avizele scrise - datate si numerotate;

- registrul de inregistrare a actelor juridice atestate de consilierul juridic cu privire

la identitatea partilor, a continutului si a datei actelor.

-contribuie la elaborarea, dezvoltarea, actualizarea si implementarea procedurilor specifice, la nivelul compartimentului
conform ordinului controlului intern managerial,

-colaboreaza cu celelalte compartimente, pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea elabordarii bugetului local,
precum si urmarirea/verificarea incasarii veniturilor provenite din chirii, redevente, taxe si impozite,

-verificd modul de incasare si cheltuire a sumelor din bugetul local si prezinta Primarului si Consiliului Local orice
nereguld constatatd, precum si masurile ce se impun,

-asigura si participa la desfasurarea inventarierii anuale sau ori de cate ori este nevoie a bunurilor materiale si valorilor
banesti ce apartin comunei si administrarea corespunzatoare a acestora.

-asigura activitatea de evaluare si reavaluare a bunurilor, conform legii,

-are obligatia de a respecta confidentialitate asupra lucrarilor efectuate in interes de serviciu, asupra datelor si
documentelor pe care le gestioneazd, cat si de datele personale ale cetdtenilor beneficiari de serviciile publice, in relatiile
cu tertii din afara primariei,

-are obligatia de a inainta catre arhiva la sfarsitul fiecarui an, toate documentele pastrate in evidentd prin natura
sarcinilor,

-are obligatia unei tinute morale si profesionale in relatiile cu conducerea dar si angajatii primariei dar si in relatia cu
cetatenii beneficiari de servicii publice dar si cu alti clienti,

-are obligatia de a respecta disciplina muncii pe perioada orelor de muncd, dar si a normelor interne stabilite prin
regulamentele interne.

-va intocmi Regulamentul de ordine interioard, Regulamentul de organizare si functionare cat si alte documete la nivelul
primariei,

-raspunde de intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotarare supuse aprobarii consiliului local,
-indeplineste si alte atributii date de conducerea primariei sau seful ierarhic superior.

Consilierul juridic raspunde pentru incalcarea obligatiilor profesionale, potrivit legii.

Consilierul juridic raspunde disciplinar, civil, penal pentru nerespectarea prevederilor legii si alte reglementarii legale
privind activitatea persoanei juridice in slujba cdreia se afla.

Alte atributii specifice

1. intocmeste si asigura implementarea Procedurilor Operationale in cadrul Compartimentului;

2. intocmeste Registrul Riscurilor si documentele cu privire la implementarea sistemului de Control Intern Managerial in
cadrul Compartimentului;

3. participa la intocmirea propunerilor bugetare, a notelor de fundamentare, a rapoartelor si a proiectelor de hotarari,
cand este cazul;

4. efectueaza deplasari in interesul serviciului la institutiile cu care colaboreaza;

5. indeplineste orice alte atributii date de cdtre Primar, care, prin natura lor, sunt de competenta sau se incadreaza in
obiectul si atributiile Compartimentului;

6. tine evidenta comunicarilor si corespondenta in cadrul Compartimentului

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise: 29.10.2024 10:00, Primaria Comunei Tomsani



Perioada de depunere a dosarelor: 23.09.2024 14.10.2024

Persoane de contact:

Biscu, Elena-Ramona, consilier, 0250863550, tomsani@vl.e-adm.ro



