ROMANIA

JUDETUL YALCEA
COMUNA TOMSANI

CUI 2541550, TELEFON: 0250863550, FAX: 0250863584, email: tomsani@vl.e-adm.ro,
' primariatomsanivi@yahoo.com

NR. 5911/4.10.2022

ANUNT

In conformitate cu prevederile art. 618 alin. (1) lit b) si alin. (2) din
Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrative si art.unic
alin. (1) lit b) si alin.(2) lit a) din Ordonanta de Urgenta nr.80/2022 privind
reglementarea unor mdsuri in domeniul ocuparii posturilor in sectorul
bugetar Primdria comunei Tomsani, judetul Valcea anuntd organizarea
concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de consilier achizitii publice, clasa I, grad
profesional asistent, in cadrul COMPARTIMENTULUI FONDURI
EUROPENE,ACHIZITII PUBLICE, CONTRACTE, din aparatul de specialitate al
Primarului Comunei Tomsani, judetul Valcea

I.Denumirea institutiei publice organizatoare a concursului: Priméria
Comunei Tomsani, str. Principald, nr.1, sat Tomsani, judetul Valcea

II.Denumirea functiei publice:-consilier achizitii publice, clasa I
gradul profesional asistent— COMPARTIMENT FONDURI
EUROPENE,ACHIZITII PUBLICE, CONTRACTE,, functie publicad de executie
vacanta, pe perioadd nedeterminata,

III.Durata timpului de lucru : cu o durata normald a timpului de lucru de 8
ore/zi/40 ore/ saptamana
IV.Calendarul de desfasurare a concursului:

- proba scrisa, in data de 04.11.2022 ora 10,00 -sediul Primariei Comunei
. Tomsani, str. Principald nr.1 sat Tomsani, judetul Vélcea.




-proba interviu, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei
scrise, la sediul institutiei, doar acei candidati care au fost admisi la proba scrisa
Locul de desfasurare a concursului: sediul Primariei Comunei Tomsani, str.
Principala nr.1

Locul si termenul de depunere a dosarelor:

e sediul Primariei Comunei Tomsani,str. Principald nr.1 compartiment resurse
umane. ‘

e Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul Primariei comunei
Tomsani, judetul Vélcea, in termen de 20 zile de la publicarea anuntului pe
site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si al Primariei Tomsani,
respectiv in perioada 04.10.2022-24.10.2022 si trebuie sd contind in mod
obligatoriu documentele prevazute la art. 49 din HG nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificérile si completéarile ulterioare:

e Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:
Telefon:0250863550 ; 0751257574
Email-tomsani@yvl.e-adm.ro
Persoand contact: Vasile Cristina-secretar general UAT Comuna Tomsani
V.Conditii generale de participare la concurs:
- Candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile prevazute de art.386 lit.(a) si
art.465 alin.(1) din OUG nr.57/2019-Codul administrativ

- a) are cetatenia romand si domiciliul in Romania;

- b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- c)are varsta de minimum 18 ani impliniti;

- d) are capacitate deplind de exercitiu;

- ¢) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publici.
Atestarea stdrii de sdndtate se face pe bazi de examen medical de
specialitate, de céatre medicul de familie ;

- ) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege
pentru ocuparea functiei publice;

- g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea
functiei publice;

- h) nu a fost condamnaté pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului sau contra autoritétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei
infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea

e———————————fyynetiet-publice;cu-exeeptia-situatiet-in-care-a-intervenit reabilitarea;-amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;




- 1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotérare

Judecidtoreasca definitiva, in conditiile legii; ,

- j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile

prevazute de legislatia specifica.

VIL.Conditii specifice de participare la concurs:

> Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenti in domeniul - stiinte juridice, sau stiinte economice.

» Vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice de
1 ani

VIL. Atributiile stabilite in fisa postului:
Exercitd urmitoarele activitati:

v’ Intocmeste programul anual de achizitii publice.
v’ Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de
achizitii publice conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:

v

v
v
v

publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de
atribuire);

initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in SEAP;

primeste si analizeaza caietele de sarcini;

intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea
ofertelor si lamurirea eventualelor neclaritati legate de acestea;

intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire
la procedurile de achizitie publica,

intocmirea rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in
vederea atribuirii contractelor de achizitie publica,

intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de
achizitie publica,

intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de
achizitie publica;

intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru

atribuireacontractetorde-achizitii publice;




<\

asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publica de
atribuirea contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari;

intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

analizarea ofertelor depuse;

emiterea hotararilor de adjudecare

primirea si rezolvarea contestatiilor;

intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere
al respectarii valorilor si termenelor, confirmarea realitatii regularitatii si
legalitatii platilor aferente contractelor facandu-se de compartimentele
care au propus si solicitat achizitia publica respectiva.
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Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii
sau lucrari.

Urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de
cate cate ori apar incalcari ale clauzelor contractuale.

Colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la
fundamentarea programelor anuale de achizitii publice.

Solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata.

indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local,
dispozitii ale primarulului si sefii ierarhici.

Tine evidenta necesarului de rechizite si materiale consumabile;

Colaboreaza si Intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si
nationale.

Intocmeste si asigura desfasurarea licitatiilor publice.

Intocmeste contracte pentru concesionari, inchirieri terenuri si spatii in
conformitate cu prevederile legale privind regimul concesiunilor;

Intocmeste reactualizarea chiriilor pentru teren, spatii si redeventa din concesiuni
in functie de paritatea leu-euro.

intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrarii autoritafii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital,
daca este cazul

- participa la elaborarea si, dupa caz, actualizarea, pe baza necesitatilor transmise
de celelalte compartimente ale autoritdfii contractante, strategia de contractare si
programul anual al achizitiilor publice;

- participa la elaborarea sau, dupéd caz, coordoneaza activitatea de elaborare a
documentatiei de atribuire si a documentelor-suport, in cazul organizérii unui
concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor transmise de
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- participa la elaborarea strategiei de contractare a fiecarei achizitii cu o valoare
estimatd egald sau mai maredecéat pragurile valorice stabilite la art. 7 alin. (5) din
Legea nr.98/2016, cu aprobarea conducdtorului institutiei si cu avizul
compartimentului juridic;

- participd la elaborarea calendarului procedurii de atribuire necesar pentru
planificarea procesului de achizifii publice, tindnd seama de termenele legale
prevazute pentru publicarea anunturilor, depunere candidaturi / oferte, duratele
previzionate pentru examinarea si evaluarea candidaturilor / ofertelor, precum si
de orice alte termene care pot influenta procedura;

- asigura aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselor
verbale si a raportului procedurii, prin incheierea contractelor de achizitie
publica;

- urmdreste transmiterea contractelor de furnizare, servicii si lucriri
compartimentelor, care vor urmari derularea contractelor, precum si utilizatorilor,
pentru derulare si executare;

- opereazd modificari sau completari ulterioare in programul anual al achizitiilor,
cand situatia o impune, cu aprobarea conducatorului institutiei si avizul
compartimentului financiar-contabil;

- asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare; - rdspunde de legalitatea actelor si documentelor
intocmite si emise care tin de specialitatea activitatii pe care o desfasoars; - relatii
principale cu solicitantii, abtinerea de la orice fapta care ar aduce prejudicii
institutiei,

- rdspunde de exactitatea, corectitudinea si incadrarea in termenele prevazute
pentru lucrarile incredintate;

- indeplinegte orice alte atributii, in conformitate cu natura postului si pregitirea
profesionala, care i se incredinteaza de catre conducerea institutiei;

- intocmeste referate si dispozitii in domeniul de activitate specific S.A.P.;

- redacteazd raspunsuri cu privire la aspectele ce privesc activitatea S.A.P.;

- redacteaza proiectele de contracte cu sprijinul si colaborarea compartimentelor
de specialitate, in concordanta cu caietul de sarcini si cu oferta operatorului
economic selectat;

VIIIL.Bibliografia/Tematica

1. Constitutia Romaéniei, republicati;

2. Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor

formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare;




4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare

6. Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale cu modificarile i completarile
ulterioare;

7. Legea nr.100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii,
cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizifie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucréri si concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificérile si completarile ulterioare;

9. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

10. Hotéararea Guvernului nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex-
ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publicad, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, cu modificarile i completirile
ulterioare;

Actele normative mai sus mentionate vor fi actualizate in functie de toate
modificérile intervenite pana la data publicarii concursului.
Nota: Tematica va cuprinde integral bibliografia afisati.
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