






- Intocme§te rapoarte de specialitate pentru proiecte de hotarari in acest domeniu de 

activitate;

- Urmare§te activitatea de obtinere a avizelor in vederea eliberarii autorizatiei de 
construire;
- Verifica documentatia aferenta emiterii acordului unic;
- Elibereaza autorizatii de desfiintare pentru toate lucrarile mentionate anterior ;
- Asigura consultarea de catre public a Registrului de autorizatii de construire §i 
certificate de urbanism;
- Elibereaza avizul Consiliului Local  in vederea eliberarii certificatelor de urbanism 
§i a autorizatiilor de construire pentru constructii situate in extravilanul comunei, la 
cererea Consiliului Judetean;
- Stabile§te masurile ce se impun in cazul abaterilor de la documentatia autorizata ;
- Tine evidenta tuturor actelor ce le instrumenteaza §i urmare§te arhivarea acestora, 
pentru care raspunde ;
- Urmare§te rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare ;
- Intocme§te informari sau raportari la solicitarea Consiliului Local §i a primarului in 

termenul §i forma solicitate ;

- Intocme§te rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul sau de 

activitate, in vederea promovarii in Consiliul Local;

- N oteaza saptamanal din Registrul Autorizare Constructii autorizatiile de constructii 
sau de desfiintari eliberate §i urmare§te realizarea constructiilor conform 
autorizatiilor §i termenelor prevazute;
- Urmare§te, modul de solutionare a proceselor-verbale de contraventii, respectiv 
darea lor in debit sau rezolutia instantelor judiciare
- Urmare§te regularizarea taxelor de autorizare la finalizarea lucrarilor autorizate pe 
baza declaratiilor inregistrate;
- Asigura urmarirea intocmirii documentatiei aferente fiecarui aviz;
- Urmare§te derularea in timp §i incadrarea in termenul legal de emitere a avizelor de 
catre emitenti
- Rezolva sesizarile cetatenilor referitoare la problemele de urbanism §i amenajarea 
teritoriului;
- In functie de limitele de competenta, impreuna cu alte organe abilitate, participa la 
actiuni de control a legalitatii activitatilor desfa§urate de diferiti agenti economici;
- Asigura aplicarea prevederilor planurilor urbanistice pe teritoriul comunei
- Intocme�te �i propune elementele de tema de proiectare pentru documentatiile de 

urbanism;

- Asigura elaborarea �i proiectarea documentatiilor de urbanism (tip P.U.D. sau
P.U.Z.) pentru obiective de interes Local, in vederea concesionarii terenului sau 
asigurarii investitiilor proprii;
- Asigura consultanta tehnica de specialitate privind realizarea unor proiecte de 
investitii proprii cat §i verificarea documentatiilor necesare;
- Asigura obtinerea avizelor, acordurilor pentru planurile urbanistice finantate din 
bugetul local, precum §i documentatia tehnica necesara obtinerii acestora;



- Studiaza, tinand cont de cerintele populatiei, necesitatile urbanistice de dezvoltare a 
unor zone din comuna ;
- Elibereaza avize pentru amplasamentul bunurilor imobile 111 intravilan sau 
extravilan;
- Consilierul raspunde disciplinar, civil, penal pentru nerespectarea prevederilor legii 
§i alte reglementarii legale privind activitatea persoanei juridice in slujba careia se 
afla.
- Are obligatia de a inainta catre arhiva la sfarsitul fiecarui an, toate documentele 
pastrate in evidenta prin natura sarcinilor
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IX.TEMATICA

I .. Administratia publica locala (Constitutia Romaniei -Titlul III, Cap. V, Sectiunea a

2-a):1. Principii de baza (art. 120);
2. A utoritati locale §i ora§ene§ti ( art. 121 );
3. Consiliuljudetean (art. 120);
4. Prefectul (art. 123).








